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@ Objetivo

@ El papel de revisor

(D Advertencia

El presente documento tiene como finalidad brindar a los revisores una guia rapida y simple en el funcio-
namiento del sistema de gestion utilizado por Revista Médica del Instituto Mexicano del Seguro Social. El
sistema es libre, de uso via web y permite la organizacién y constancia de cdmo se lleva a cabo el proceso
editorial, desde el envio de un articulo hasta su publicacion digital.

La participacion de los revisores expertos asegura que los escritos cumplan con las cualidades de origina-
lidad, actualidad, coherencia, buena presentacion y confiabilidad técnica.

Sugerimos a los revisores verificar regularmente en su correo electrénico la bandeja de mensajes no de-
seado, para identificar en ella la recepcion de notificaciones generadas por el sistema de gestion editorial.
De igual forma, les sugerimos dar de alta la direccion revista.medica@imss.gob.mx en la lista de “remi-
tentes seguros” para que los correos electréonicos no sean filtrados como spam.

El revisor que recibié una invitacion por parte del editor mediante un mensaje de correo electréonico con
asignacion de un articulo debera ingresar al sistema. Para facilitarle su colaboracion, en el sitio web (http://

revistamedica.imss.gob.mx) se han habilitado tres vias:

1. Mediante el botdn de Ingreso al sistema, ubicado en la barra gris superior del sitio.

Revista Médica
del Instituto Mexicano
del Seguro Social —

.
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2. Puede emplear la opcidn Revisores/Ir al sistema, que se encuentra en el menu principal.

Ingreso al sistema

Revisores~

Generalidades
Manual para revisores

Ir al sistema

3. Directamente en http://revistamedica.imss.gob.mx/editorial/index.php/revista_medica/login

Gy Iniciar sesion

3

& >0t ID i dica.imss.gob.mx/editorial/index.php/revista_medica/login

Revista Médica
del Instituto Mexicano
del Seguro Social

_&lscadnl 2002-2014 Q

Validacién de un
de eventos adversos
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@ Iniciar una sesion

Una vez en el sistema, para iniciar sesidn ingrese el nombre de usuario y la contraseia provisional que re-

cibid previamente por correo electrénico. No podra cambiar nombre de usuario, sin embargo, el sistema

le solicitara que cambie la contraseiia.

Inicio = Cambiar contrasefia
Usuario/a

Nombre de I—
usuario/a

Contrasefia

o

No cerrar sesion
Iniciar sesign

Idioma
Escoge idioma

Entregar

Contenido de |a revista

Cambiar contraseiia

Debe elegir una nueva contrasefia antes de iniciar sesion en este sitio.

Introduzca su nombre de usuario, su contrasefia actual y su nueva contrasefia para cambiarla.

Nombre de usuario/a

Contrasefia actual

L]

La contrasefia debe tener al menos 6 caracteres.

Repita la nueva contrasefia

[ ]

Inicio = Pagina principal del usuario/a

Usuariofa Ha iniciado
Sesion como...
jeca
*  Mi perfil
s Cerrar sesion
* Cerrar sesion de
usuario/a

Cambiar contraseia

Pagina principal del usuario/a

Revista Médica del Instituto Mexicano del Seguro Social

» Revisor/a 4

Mi cuenta

. In Editar mi perfil I
LIy

> 1 Activo/a

Al cambiar la contrase-
fa, pasara propiamente
a su sesion de revisor.*
Para ver el o los articulos
asignados puede hacer
clic sobre las palabra Re-
visor/a o Activo/a.

*Si emplea por primera
vez el sistema, edite su
perfil. Proporcione la ma-
yor informacion posible,
para que quede registro
de su calidad académica
como arbitro.

4



® Aceptar o rechazar
una revision

El sistema le presentard
tres secciones:

1. Envio para revisar:
detalles sobre el articulo.

2. Planificacién de revi-
sidén: aqui se presentan
las fechas establecidas
para la revision.

3. Pasos de revision: Se-
gun su decision, debera
hacer clic en “Hara la re-
vision” o “No puede ha-
cer la revision”.

Hecho lo anterior, se le mostrara el o los titulos de los articulos que le han sido asignados. Debera hace clic

en el titulo para visualizar los detalles del manuscrito,

Envios activos

Envios activos

* Activo/a
* Archivar

DD-MM
Id. Asignado(s)Secc  Titulo

Ronda de
Plazo revision

412 06-03 APORI Hall

o de nédulos tiroideos en autopsias en el 06-17 1

Envio para revisar

Editor/a del envio
Metadatos del envio

Hallazgo de nodulos tircideos en autopsias en el Occidente de México.
Aportaciones originales
Introduecién: La literatura internacional reporta una incidencia de nodulos tiroideos de 50% en autopsias de personas sin
i ida. Hasta el existen estudios en psi; Meéxico. El obj d dio es
identificar la prevalencia de nodulos tiroideos en cadaveres humanos sin patologfa tiroidea conocida.

Material y Métodos: Se realizo una serie de casos en donde se las glandulas tiroie 300 patologia
tiroidea conocida. Se analizo la presencia de nodulos tiroideos asi como sus 'y i i

Resultados: Se incluyeron 300 necropsias, encontrandose una prevalencia de nodulos tircideos en 123 (41%) de los cadaveres, de
los cuales 69 (56%) fueron hombres y 54 (44%) mujeres. La edad promedio fue de 37 + 14 afios. Se encontraron 149 nodulos en
total de los cuales 94 (63%) fueron solidos y 55 (37%) quisticos, i un di i jico de mali enl12
(4%) de las glandulas analizadas.

lino y con edad menor a 45

C S una mayor frect ia d dulos tircideos en del sexo

afios, contrario a lo descrito en la literatura i i Consil necesaria la programas de inio para el
diagnostico oportuno de nodulos tiroideos.

Manuel Ramiro Hernandez (=
Ver metadatos

Planificacion de revision

Peticién del editor/a
Su respuesta

2016-06-03

IFndndnunmgndamﬁelﬁn 2016-06-17 I<

Pasos de revisién v . v

1. Notificar al edigg

Respuesta(s) lo puede hacer la revision =]
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® Cémo descargar un Si acepto realizar la revision, en el punto 3 de “Pasos de revision” podra descargar los archivos que integran
articulo un “envio” (con un clic sobre los nimeros de registro):

e Manuscrito del envio: archivo del articulo
e Archivo(s) complementario(s), que pueden incluir archivos en Word, imagenes, hojas de calculo, pre-
sentaciones, entre otros,

Pasos de revision
Notificar al editor/a del envio de sl aceptara o no la revision.
Respuesta(s) Aceptado(s)

Si va arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

Haga clic en los nombres de los archivos relaci rgar y revisar (en pantalla o imprimiendolos).
Manuscrito del envio 412-2553-1-RV.docx 2016-05-28 Clic sobre los nliimeros
Archivo(g) complementario(s) 412-2550-1-SPpdf de registro para descargar

Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision.
Formulario de revision .

Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.

Archivos subidos Ninguno
No file chosen

Cargar
Garantizar una revision anonima

Seleccione una recomendacion y envie la revision para completar el proceso. Debe introducir la revision o subir un archivo antes de seleccionar una
recomendacion.

Recomendacién |Elija uno/a Bl Erwiar la revision al editor/a

Directrices para el revisor/a

Los revisores son profesionales que reciben invitacion expresa del editor de Revista Medica del IMSS para fungir como tales. La invitacion se hace llegar
mediante un correo electronico en el que se indica el nombre el articulo al que se le invita dictaminar, la direccion a la que debera Ingresar
(http://revistamedica.imss.gob.mx/editorial), un nombre de usuario y una contrasefia (que el revisor podra cambiar a conveniencia).

La recepcion de una invi no implica de aceptar la evaluacion, sin embargo, sera de gran ayuda que ante una negativa, el invitado siga el

procedimiento para rechazar la invitacion (Manual para revisores, disponible en el menu principal del sitio de |a revista [revistamedica.imss.gob.mx] o bien en la
seccion Recursos diversos, visible en la parte inferior derecha de la pagina de inicio del portal de la revista).




® Cémo utilizar el El sistema de gestion editorial puede presentarle un formulario de revision (dependiendo del tipo de articulo),
formulario de al cual podrd tener acceso en el punto 4 de “Pasos de revisidon”.

revision Para ello se deberd hacer clic en el enlace “Formulario de revision”. El sistema desplegara el formulario.

Al terminar de llenar el formulario, no olvide dar clic sobre el botén “Guardar”.

(D Advertencia Si no guarda el formulario, al enviar la recomendacién de dictamen ya no serd posible regresar sobre al
formulario y llenarlo de nuevo. Sélo podrd consultarlo.

Sugerimos lo siguiente:

1. Una vez que llene el formulario y antes de guardarlo en el sistema, coépielo en un archivo de Word, a
manera de respaldo. Después dar clic en el botén “Guardar”, de nueva cuenta haga clic en “Formulario
para revision”; si puede ver que estd respondido conforme lo hizo, entonces sabra que se guardd co-
rrectamente. Si no es asi, puede anexar el archivo de Word copid en su esquipo a manera de respaldo,
como se describe en el siguiente apartado.

Pasos de revision

Naotificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision.
Respuesta(s) Aceptado(s)

Si va a revisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en pantalla o imprimiendaolos).
Manuscrito del envio 4711-2545-1-RV.doc  2016-05-27
Archive(s) complementario(s) 411-2541-1-SPpdf

Haos gL el formulario de revision.

Formulario de revision . 4
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® Formular
recomendaciones y
anexar archivos

Para finalizar debera ha-
cer clic en el botén “En-
viar revision al editor/a”.

*La opcion Reenviar para
revision implica que el
revisor estd dispuesto a
revisar la segunda version
del articulo

Si el revisor considera necesario enviar archivos adicionales al editor o al autor/a (como archivos pdf de
articulos que considera importante que el o los autores conozcan, el formulario o una version Word del
articulo con globos de comentarios) puede hacerlo en el punto 5 de los “Pasos de revision”, haciendo clic
en “Choose file/Seleccionar un archivo”. Una vez que lo haya seleccionado, debera hacer clic en “Cargar”.

Para concluir, el revisor deberd formular su recomendacién seleccionando una de las siguientes opciones:

Aceptar este envio

Publicable con modificaciones

. L,k
Reenviar para revision

Reenviar a otra publicaciéon

No publicable
¢ Ver comentarios

Ademas, puelh cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.
do 411-2562-1-RV.docx 2016-06-06 Eliminar

Seleccione una recomendacion y envie la revision para completar el proceso. Debe introducir la revision o subir un archivo antes de seleccionar una
recomendacion.

Recomendacion i Enviar la revision al editor/a 4

Directrices para el revisor/a

Publicable con medificaciones 4

Reenviar para revision
Los revisores son profesionales que reciben invitafic Reenviar a otra publicacion ca del IMSS para fungir como tales. La invitacion se hace llegar
mediante un comeo electronico en el que se indic Mo dictaminar, |a direccion a la que debera ingresar

(http:// ica.imss.gob.mx/editorial), un 1] Ver comentarios el revisor podra cambiar a conveniencia).

La recepcion de una invi no implica ———— Mo, sera de gran ayuda que ante una negativa, el invitado siga el
procedimiento para rechazar la invitacion (Manual para rmhnrq disponible en el menu principal del sitio de la revista [revistamedica imss gob.mx| o bien en la
seccion Recursos diversos, visible en la parte inferior derecha de la pagina de inicio del portal de la revista).

ACEPTANDO UNA INVITACIGN COMO REVISOR

Aunque el sistema de gestion editorial de Revista Médica del IMSS es intuitivo, recomendamos al revisor que si decide arbitrar una articulo, revise antes el Manual
para revisores, disponible en el menu principal del sitio de la revista [revistamedica_imss.gob.mx] o bien en la seccion Recurses diversos; o bien, se ponga en
contacto con el administrador del sitio.
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