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Generalidades

El presente documento tiene como propdsito orientarle sobre el proceso a seguir
una vez que recibe la invitacion para revisar un manuscrito enviado a la Revista
Meédica del IMSS, desde la aceptacién hasta la conclusion de la revision, o bien, en

caso de no aceptar la invitacion.

Tiempos establecidos para la revision

Es fundamental respetar los plazos establecidos para garantizar la fluidez del
proceso editorial:

o Eltiempo maximo para responder a la invitacion es de 7 dias naturales.

e En caso de aceptar, el tiempo limite para completar la revision por pares es

de 21 dias naturales, contados a partir de la aceptacion.

Perfil y confidencialidad del revisor

Los revisores son profesionales internos o externos al Instituto que reciben una
invitacion expresa por parte del coeditor responsable del manuscrito. El proceso de
revision se realiza bajo el principio de doble ciego: los autores desconocen la

identidad de los revisores y viceversa.

Recepcion de la invitacion

La invitacion se envia por correo electronico e incluye el titulo del articulo, el
resumen y las palabras clave. A partir de esta informacion, podra decidir si acepta

o declina la revision.
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Acceso al sistema

Ingrese al portal de la Revista Médica del IMSS.
Haga clic en el botén Entrar

Inicie sesién con su nombre de usuario y contrasena.

fR Ot =

Una vez en la pagina de inicio, acceda a su Panel de control haciendo clic
sobre Mi cuenta

Revista Médica
del Instituto Mexicano M Home @ Micuenta
del Seguro Social

Actual Avisos Archivos  Equipo editorial  Acerca de ~ Envio de articulos Contacto

Con orgullo les informamos que la Revista Médica del IMSS ha
actualizado su plataforma editorial a la nueva version de Open
Journal Systems (OJS).

Una vez dentro del sistema, podra visualizar los manuscritos que tiene asignados.
Para acceder al contenido de un documento en particular, haga clic en el boton

"Ver", ubicado en la parte izquierda del titulo del manuscrito correspondiente.

Revista Médica del Instituto Mexicano del Seguro Social
EX Envios

Nimeros
Avisos Mi lista | 4 Sin asignar 17 Envios activos 386 Archivado 3823
Dol
O Ayuda
Mis envios asignados Q  Busca T Filtros  Nuevo envio

534 Asignacidn de revisién
Infecciones de Torrente Sanguineo posterior a capacitacion sobre colocacion de catéter central

Plazo de respuesta: 202503-05  Plazo de revision: 2025-02-26
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Al hacer clic en "Ver", se desplegara la forma de Revisiéon, compuesta por cinco

pestanas:

Solicitud de revision
Directrices

Descarga y revision

TR IR, —

Finalizacion

1. Solicitud de revision

En esta pestafia se presentan los datos generales del manuscrito, tales como el
titulo, el resumen y la fecha de solicitud por parte del editor o editora. También
se incluye la seccion de Planificacion de revisidon, donde se indican dos fechas

clave:

o Fecha limite para responder a la invitacion

« Fecha limite para entregar la revision

El editor o editora solicita que confirme su decisiéon antes de la fecha limite de
contestacion y, en caso de aceptar, que finalice la revision antes de la fecha limite
establecida. Para continuar, debera marcar la casilla de consentimiento,
indicando que ha leido y comprendido la informacion proporcionada.

Finalmente, encontrara dos botones:

e Aceptar revision

« Rechazar revision

Seleccione la opcion correspondiente para continuar con el proceso.
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Si selecciona el botdon "Rechazar la solicitud de revision", se abrira una ventana
emergente en la que podra especificar los motivos de su rechazo. Una vez
redactado el motivo, debera hacer clic en el boton "Rechazar la solicitud de

revision" para confirmar su decision.

Al finalizar, el sistema lo redirigira automaticamente a la pantalla de inicio de la
Revista. Si vuelve a ingresar a su Panel de control, notara que el folio
correspondiente ya no aparece asignado, pues su rechazo ha sido registrado

correctamente.

Rechazar la solicitud del revisor/a X

En el siguiente campo puedes indicarle al editor los motivos por los que has rechazado esta revision.

D@ B I Y & 2 o H &

b

Editores:

Siento comunicarle que en estos momentos no puedo revisar el articulo “Infecciones de Torrente
Sanguineo posterior 3 capacitacion sobre colocacion de catéter central” para Revista Médica del Instituto

Mexicano del Sequro Social. Gracias por haber pensado en mi. Espero posteriormente apoyar a la revista.

Rechazar la solicitud del revisor/a
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2. Directrices

Una vez que haya seleccionado el boton "Aceptar revision”, se mostrara la
pestafna Directrices, donde se detallan las responsabilidades del revisor y se
describen las caracteristicas del proceso de revision por pares bajo la modalidad

doble ciego (anonimato entre autores y revisores).

En esta seccion se le recuerda que debe responder a la invitacion a través
del portal de la Revista en un plazo maximo de 3 dias habiles a partir de su

recepcion, independientemente de si acepta o no realizar la revision.

Una vez aceptada la invitacion, el plazo maximo para entregar la revision es de
10 dias habiles, contados a partir de la fecha de recepciéon de la invitacion

inicial.

Para facilitar el proceso de evaluacion, el sistema dispone de un formato
estructurado de revision, en el que debera registrar sus observaciones. Es

fundamental que en su evaluacién se aborden los siguientes aspectos:

o Errores susceptibles de correccion, principalmente de contenido.
o Sugerencias de mejora para cada seccion pertinente del articulo, tales
como:

Titulo

Resumen

Palabras clave

Objetivo

Problema de investigacién o tema
Métodos

Resultados

Discusion

Conclusiones y recomendaciones
Referencias

O O O 0O O 0O 0O o0 0 O
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También puede incluir comentarios sobre la coherencia interna entre los
distintos apartados y las aportaciones relevantes del estudio.
Una vez que haya leido esta informacién, haga clic en el boton "Continuar con

Paso #3" para avanzar a la siguiente pestana.

Revision:Pseudoquiste de glandula suprarrenal. Reporte de caso

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Directrices del revisor/a

Los revisores son profesionales, tanto internos como externos a la institucion editora, que reciben invitacion expresa de la editora de
la Revista Médica del IMSS para fungir como tales. La invitacion se hace llegar mediante un correo electrénico en el que se indica el nombre el
articulo al que se le invita dictaminar, el resumen y las palabras clave.

Los autores del documento desconocen la identidad de los revisores y viceversa.

Independientemente de si le es factible o no llevar a cabo la revision, favor de dar respuesta a través del portal de la Revista
http://revistamedica.imss.gob.mx/editorial (haciendo uso de las claves de acceso que le fueron proporcionadas con anterioridad) en un

plazo maximo de 3 dias habiles a partir de que recibe la invitacion.

ACEPTANDO UNA INVITACION COMO REVISOR

Aunque el sistema de gestion editorial de Revista Médica del IMSS es intuitivo, recomendamos al revisor que si decide arbitrar un articulo,
revise antes el Manual para revisores, disponible en el menu Revisores del sitio de la revista.

El tiempo maximo para completar una revision es de 10 dias habiles contados a partir del dia en que recibié la invitacion.

Para facilitar la tarea de arbitraje, en el sistema se ha instrumentado un formato de evaluacién en donde enviara sus observaciones. Es de
gran relevancia que en su evaluacién destaque: a) errores susceptibles de mejora, principalmente de contenido y b) sugerencias para
mejorar el articulo, favor de hacer este tipo de notas en cada uno de los apartados que considere merecedores de ellas, titulo, resumen,
palabras clave, objetivo, problema de investigacion (o tema), métodos, resultados, discusion, conclusiones (recomendaciones) y referencias;
ademas puede comentar sobre la congruencia entre los apartados del articulo y las aportaciones relevantes del estudio.

I Continuar con Paso #3 Iolver
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3. Descarga y Revision

En esta pestafia encontrara los archivos asignados para su revision. Para abrir el
manuscrito, simplemente haga clic sobre el nombre del archivo en la seccion

"Revisar archivos"”.

Revista Médica del Instituto Mexicano del Sequro Social

e Revision:Pseudoquiste de glandula suprarrenal. Reporte de caso

Nemeros

hvscs 1. Solicitwd 2. Directrices C 39 y revisioe 4 Finalizackon

Revisar archivos Q Buscar
Directrices del revisor/a

Revisién general del documento

Instrucciones: Par

Durante la revisidn, se sugiere tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Distinguir los aciertos del articulo, resaltando sus fortalezas.

b) Identificar debilidades y, en la medida de lo posible, proponer mejoras
factibles.

c) Valorar la aportacion o trascendencia del estudio dentro del campo
tematico.

d) Evaluar la congruencia entre los distintos apartados del manuscrito, desde

el titulo hasta las referencias.
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Observaciones para el editor:

Observaciones para el autor:

Con base en su analisis, podra registrar observaciones tanto para el autor como

para el editor, y seleccionar una recomendacion editorial, que puede ser:

e Aceptar el articulo
o Modificar el articulo y volverlo a presentar
e Reenviar para revision

e Rechazar el articulo

Su recomendacién para este documento es:

1

Subir

Asimismo, el sistema le permite subir archivos complementarios destinados al
editor y/o al autor, como versiones comentadas del manuscrito. Si adjunta un
archivo para el autor, asegurese de eliminar cualquier dato identificable en el
contenido o en las propiedades del documento, con el fin de preservar la

confidencialidad del proceso de revision por pares.
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Subir

Archivos del revisor/a I Q Buscar  Subir fichero I

Discusiones de revisiéon AN2AIr Clscuskon

Recomendacién

D] cusrear para mss tarde  vetver

Una vez completada esta etapa, podra continuar con el proceso en la pestafia

siguiente.

4. Finalizacion

Para concluir el proceso, haga clic en el boton "Presentar solicitud”. Esta accion
enviara un correo automatico al editor, informandole sobre su recomendacion. El
editor analizard su evaluacion y, con base en ella, emitira el dictamen
correspondiente, mismo que sera comunicado al autor de correspondencia junto

con las observaciones pertinentes.

En caso de que el manuscrito deba someterse a una segunda ronda de revision,
el coeditor se pondra nuevamente en contacto con usted para verificar que las
observaciones hayan sido atendidas de manera adecuada en la nueva version del

manuscrito.

Una vez finalizada la revision, le recomendamos consultar su Panel de control para
verificar si tiene otros manuscritos asignados. En ese caso, debera repetir el

proceso descrito con cada uno.
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De no haber nuevos documentos asignados, se da por concluido el proceso de
revision. No obstante, si surge alguna duda o es necesario ampliar la informacion,

la comunicacion entre el revisor y el coeditor permanece abierta.

Revista Médica del Instituto Mexicano del Seguro Social

Envios Revision:Pseudoquiste de glandula suprarrenal.
Niimeros Reporte de caso
Avisos
1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revisién
DOI

4. Finalizacién

Revision presentada

5 Gracias por completar la revisién de este envio. La revisiéon se envié
con éxito. Le agradecemos que haya contribuido a que el trabajo que
publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto con

usted si necesita mas informacion.

Discusiones de revision Anadir discusién
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Proceso completo de publicacion en la Revista Médica del IMSS.

Revisiéon por Correccién de
pares estilo

Indexacion

Maquetado

Envio/Recepcion Primera revision

Datos de contacto

Revista Médica del IMSS

Teléfono:
(55) 5627 6900, extension 21070

Correo electronico:
revista.medica@imss.qgob.mx

Horario de atencion:
Lunes a viernes, de 8:00 a 16:00 horas.
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