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Guia sobre el proceso de revision

El presente documento tiene como finalidad, orientarle
sobre el proceso a seguir desde el momento en que recibe
la invitacién por parte de la Revista Médica para realizar
la revision de un documento, hasta que concluya la mis-
ma, o bien, cobmo notificar la no aceptacion.

Es importante tener en cuenta el tiempo asignado para
responder a la invitacion de revision y el correspondiente
para revisar:

. . El tiempo maximo para responder a una
invitacion es de 3 dias habiles.

El tiempo méximo para completar una
revisi-n es de 10 d2zas h
partir del dia en que recibi6 la invitacion.

: E |l trabajo de revisi-n esf
:NO DEBE CONSULTAR o0 apoyarse en ninguna otra persona

§(a1/4n cuando ®sta forme parte de s

:ga gran confianza), su opinién no debe ser influenciada por:
:nadie. Confiamos en que cuenta con el habilidad y experiencia
:suficiente para evaluar el documento que se le esta enviando. :

EEI Material que recibe durante este labor TIENE DERECHOS?
:DE AUTOR, le solicitamos ELIMINAR todos los archivos e:
tilustraciOnes que reciba AL FINALIZAR la revision . :
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Después de recibir por correo electrénico la invitacion para revisar un articulo,
abra el portal de la Revista Médica y dé clic sobre el boténingreso al Sistema:

Gy Bienvenido alnicio |Inicie X [la

€)> C @ @® revistamedica.imss.gob.mx Q Buscar
Revista Médica %")q
del Instituto Mexicano IMSS
del Seguro Social

a [t s

Se abrird una pantalla donde se anotan usuarios y contrasefia (claves de acceso), dé clic
sobre el botén Iniciar sesion:

Revista M2dica a
del Instituto Mexicano ‘@@
del Seguro Social IMSS

- ssousen

Inicio > Iniciar sesion

j— Iniciar sesion
Nombre de z
¥ Nombre de usuario/a  Escriba su usuario
Contrasefia Y &
] [ Recordar mi nombre de o/ay i
e

m * (Aln no esta registrado? Registrese ahora

* (Olvidé su contrasefia?

Al ingresar vera los documentos que tiene asignados comoEnvios activos
Dar clic sobre el titulo del documento a revisar:

&« > C B D revistamedicaimss.gob.mx/editarial/index.php/revista_medica/re

Revista Médica
l del Instituto Mexicano

del Seguro Social

Inicio > Usuario/a > Revisor/a > Envios activos

Liswnsiofn ta inicedo Envios activos
Rpa ACTIVO/A  ARCHIVAR
letfonseca
o Mi perfil
* Cerrar sesion DD-MM RONDA DE
] ASIGNADO(S) ~ SECC  TITULO PLAZO  REVISION
Idioma 2443 04-19 HFM ln DESPERTAR DE LA MEDICINA l 05-03 1
Escoge idioma

Espaiiol (Espaiia) v

Revisor/a Envios

* Activo/a (1)
H » Archivar (0)




Apareceran los datos generales del documento: titulo, la seccidon en la que lo clasifico el
autor segun su contenido, el resumen del mismo, la fecha en la que se envidé a usted la
invitacion de revision y la fecha limite para completarla:

Inicio > Usuario/a > Revisor/a > #2443 > Revision

YumDfatia vcado #2443 Revision
$esion como...
letfonseca g .
o Mipefil Envio para revisar
» Cerrar sesion Titulo El despertar de la medicina
Seccion de la revista Historia y filosofia de la medicina
: Resumen La historia de la medicina se ha explicado a menudo a través de todos los métodos posibles, y sin duda es tan extensa como
Idioma importante. En este articulo trataremos de comprender su origen y evolucion a lo largo del tiempo.
Escoge idloma
Editor/a del envio Revista Médica del IMSS 2
Espafiol (Espafia) v
Metadatos del envio VER METADATOS
Entregar
Planificacion de revision
Revisor/a Envios o s N
Peticion del editor/a 2018-04-19  Invitacion
* Activo/a (1) Sur B
* Archivar (0) v
nm' + m’“ -
Fecha de entrega de revision  2018-05-03 Fecha limite
Tamaiio de fuente
& A @ Pasos de revision
1. Notficar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision
Notificaciones Resp (s) Harala @  No puede hacer la revision =)
* Vista
* Gestionar 2 Sivaarevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion

"VER METADATOS permite visualizar el titulo, el resumen y palabras clave "

En la secci6nPasos de revision aparece la opcidon para aceptar o rechazar la invitacion:

Planificacion de revision
Peticion del editor/a 2018-04-19
Su respuesta =
Rm' 10 um'“ -—
Fecha de entrega de revision 2018-05-03

IPasos de revision |

1. Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision.

Respuesta(s) I Hara la revision 23 No puede hacer la revision (1 I

2. Siva arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

3. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos).

El envio estara disponible cuando el revisor/a acceda a proceder con la revision

4. Haga clic en el icono para escribir (o pegar) la revision de este envio.
Revision 3

5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.
Archivos subidos Ninguno
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

GARANTIZAR UNA REVISION ANONIMA




"Es muy importante que oprima el boton con forma de sobre

que aparece a la derecha de la respuesta que decida dar, ya =)
gue éste le permitira enviar un mensaje al editor informan-
dole su decision"

En automatico aparecera una plantilla que contiene una propuesta del mensaje
gue se entregard al editor una vez que oprima el boton deEnviar. Usted puede
editar ese mensaje a su preferencia, anexar alguna observacién o comentario adi-
cional.

Si usted da clic sobre el boté6nOmitir correo electronico, NO se recibi-
ra contestacion de su parte, quedando pendiente su respuesta, lo cual ge-
nerara recordatorios innecesarios.

Ejemplos de mensajes para indicar al editor una decision
sobre la invitacion de revision:

Enviar correo electronico

Para Revista Médica del IMSS <revista. medica@imss.gob.n
cc

cco

Il Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (leticia.fonseca@hotmail.com.mx)

Archivos adjuntos ( Exunhu__J No se ha seleccionado ningun archivo.
Asunto [RevMed-IMSS] Disponible para revision
Cuerpo Revista Médica del IMSS:

Estoy disponible y dispuesto a revisar el articulo “El despertar de la medicina® para
Revista Médica del Instituto Mexi del Seguro Social. Gracias por haber
pensado en mi, espero haber completado la revision para la fecha de entrega,
2018-05-03, si no antes.

Leticia Fonseca Aguilar

| corcsr | omiconeo ecrnico|

n - Mensaje de aceptacion-




Enviar correo electronico
Para Revista Médica del IMSS <revista.medica@imss.gob.n
cC
cco

[ A dsinaaiora | Aed | Aedr o0

[T Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (leticia.fonseca@hotmail.com.mx)

Archivos adjuntos No se ha seleccionado ningun archivo.
Asunto [RevMed-IMSS] No disponible para revision
Cuerpo Revista Médica del IMSS:

Siento comunicarle que en estos momentos no estoy disponible para revisar el
articulo "El despertar de la medicina” para Revista Médica del Instituto Mexicano
del Seguro Social. Gracias por haber pensado en mi. En préxima ocasiones espero
tener oportunidad de apoyar a la revista..

Leticia Fonseca Aguilar

v | Canclr | it carendcoric |

- Mensaje de rechazo-

SINO LE ES POSIBLE ACEPTAR LA INVITACION...

Después de enviar el correo informando que no aceptara la invitacion, el sistema
regresara a la pantalla deRevision donde aparecer8 asentada
Paso 1 de Pasos de revision:

o [z} #2643 v

iniciado

esion

afia) v

jios
b (1)
F 3

#2443 Revision

Envio para revisar

Titulo El despertar de la medicina
Seccion de la revista Historia y filosofia de la medicina
Resumen La historia de la medicina se ha explicado a menudo a través de todos los métodos posibles, y sin duda es tan extensa como

importante. En este articulo trataremos de comprender su origen y evolucion a lo largo del tiempo.

Editor/a del envio Revista Médica del IMSS 23
Metadatos del envio VER METADATOS

Planificacion de revision

Peticion del editor/a 2018-04-23
Su respuesta 2018-04-23
Rm' | m‘ -

Fecha de entrega de revision 2018-05-03

Pasos de revision

1. Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision.
I Resp (s) Rechazadof I

2 Siva arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

S

u

r



Dé clic sobre el texto Revisor/a para que pueda ver la pantalla inicial de Envio
activos, observe que el documento 2443 ya no esté registrado:

> Revisor/a > Envios activos

ado Envios activos

ACTIVO/A  ARCHIVAR

h DD-MM RONDA DE
ID. ASIGNADO(S) SECC  TITULO PLAZO REVISION
2437 04-16 AR 04-30 1
-
[ =1

SI ACEPTO LA INVITAC ION...

Si decidio hacer la revisiéon, aparecera la misma seccion deEnvio para revisar,

solo que ahora podra visualizar la fecha en que notificé al editor su decisién, la
decisién asentada (Paso 1 de Pasos de revision), el manuscrito del envio y los ar-
chivos complementarios (cuando los haya, ver Paso 3):

#2443 Revision

Envio para revisar

Titulo El despertar de la medicina
Seccion de la revista Historia y filosofia de la medicina
Resumen La historia de la medicina se ha explicado a menudo a través de todos los métodos posibles, y sin duda es tan extensa como

importante. En este articulo trataremos de comprender su origen y evolucion a lo largo del tiempo.

Editor/a del envio Revista Médica del IMSS =)
Metadatos del envio VER METADATOS

Planificacion de revision

Peticion del editor/a 2018-04-19
Su respuesta 2018-04-19
Revision enviada 2018-04-19

Fecha de entrega de revision 2018-05-03

Pasos de revision
1. Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision

Respuesta(s) Aceptado(s)
2. Siva arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

3. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos)
Manuscrito del envio 2443-10190-1-RV.00CX 2018-04-19

Archivo(s) complementario(s)
2443-10189-1-SP.JPG

4. Haga clic en el icono para escribir (o pegar) la revision de este envio.

Revision .

Para abrir el documento basta con dar clic sobre el
nombre del archivo (Paso 3).



De acuerdo con la configuracién del navegador de Internet que esté
utilizando, le preguntard si desea solo abrirlo o bien, descargar el
documento, elija la opcidon que mejor le acomoda para revisar:

Planificacion de revision

Peticion del editor/a 2018-04-19
Su respuesta 2018-04-19
Revision enviada -

Fecha de entrega de revision 2018-05-03

Pasos de revision

1. Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision
Respuesta(s) Aceptado(s)

2. Sivaarevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion

3. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en pantalla o imprimiendolos)

Manuscrito del envio | 2443:30190-1-8v00¢x | 2018-04-19
R )
! Z“!lﬂlﬂg'lePJPG l

\S) w

"En el momento que tenga necesidad de interrumpir la revision
puede salir de la aplicacion dando clic sobre la opcion Cerrar
sesion "

Inicio > Usuano/a » Revisor/a > #2443 > Revision

e #2443 Revision
Se5I0N COMmo
letfonseca A
Envio para revisar
. Mi E“
i « Cesrar sesion Tiudo El despertar de la medicina
Seccon de la renista Histonia y filosofia de la medicina
Resumen La hestona de la medicina se ha exphcado a menudo a traves de todes los metodos posibles, y sin duda es tan extensa como
Wiome importante. En este articulo trataremos de comprender su ongen y evolucion a lo largo del tiempo.
Escoge idioma
Edator/a del envio Revista Meédica del IMSS o
Espafiol (Espafia) ~
Metadatos del envio VER METADATOS
Enuegar

Cuando ingrese nuevamente al portal, podra ver el articulo
a través de la seccionEnvios activos que fue descrita al
inicio de esta guia.

Una vez que concluya el estudio del documento, dé clic so-
bre el texto Revision que aparece en el paso numero 4 de
Pasos de revision.



Pasos de revision

1

Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision.
R (s) A do(s)

Ly \S) ¥

2. Siva arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion.

3. Haga clic en los nombres de los archives relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en p lla o impri
Manuscrito del envio 2443-10190-1-Rv.00CX 2018-04-19
Archivo(s) complementario(s)
2443-10189-1-SPJPG
4. Haga clic en el icono para escribir (0 pegar) la revision de este envio.
5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.
Archivos subidos Ninguno
No se ha seleccionado ningun archivo.
GARANTIZAR UNA REVISION ANONIMA
6. Seleccione una rec dacion y envie la revision para pletar el proceso. Debe introducir la revision o subir un archivo antes de seleccionar una
recomendacion.
Recomendacion i o 3

Directrices para el revisor/a

<=

El portal abrird una ventana méas pequefia con el formulario

de revision:

Revisor/a Envios
Activala (1) Peticion del editor/a 2018-04-19
. ivo/a
Su respuesta 2018-04-19
* Archivar (0)
Revision enviada -
Fecha de entrega de revision  2018-05-03
Tamaiio de fuente
& A B Pasos de revision
1. Notificar al editor/a del {
Nouficaciones. Respuesta(s) Acept
* Vista
« Gestionar 2. Siva arevisar, consulte}
3. Haga clic en los nomb
Palabras clave Ado del eavidd -
Calidad de vida Diab. Asunto El despertar de la medicina
P Para el autor/a
mellitus Diabetes v ¢l editor/a
mellitus tipo 2 Educacion
medica Embarazo
Enf . 4. Hagaclic en el icono p
cardiovasculares Revision &
Epidemiologia Factores de
riesgo Guia de practica 5. Ademas, puede cargar
clinica Hipertension Aschivos subidos
Hist?ria dela o Nose Para el editor/a
medicina Investigacion
México Nifio -
S GARANTIZAR UNA REVISIO
Obesidad obesidad
P' bl'm“‘ e 6. Seleccione una reco
ul b |c.ficmnes R idn.
periodicas Recién nacido X
Recomendacion
Sobrepeso
Directrices para el re
* Indica campo obligatorio
Los revisores son profesio
mediante un correo electronico en el que se al que se hictaminar, la direccion a fa que debera ingresar
(hup: imss.gob. un nombre de usuario y una contrasedia (que el revisor podra cambiar a conveniencia)
La recepcion de una mvitacion no implica obligacion de aceptar la evaluacion, sin embargo, sera de gran ayuda que ante una negativa, el invitado siga el




Es posible que el formulario que usted visualiza en estos momentos no sea el
mismo de la imagen muestra pero no se preocupe, en realidad las opciones y ex-
tension del formulario estan supeditadas al tipo de documento de que se trate.
Lo importante sera responder todas las preguntas y para finalizar, dar clic sobre
el botén Guardar.

Solo después de guardar sus comentarios, tiene la posibilidad de editarlos o eli-
minarlos, lo cual le permite agregar algun dato que haya omitido, o retirar algo
que no deseaba escribir. Recuerde gque sus comentarios deben ser constructivos
y en total apego a la confidencialidad: no incluya su nombre dentro de estas ob-
servaciones.

Si desea agregar un comentario, basta con escribirlo en los recuadros correspon-
dientes y al final, nuevamente dar clic sobre el boton Guardar, sino desea
guardar, oprima el boton Cerrar.

- e p
Revision Ejemplo del formulario
que aparece para hacer

la revision

No existen revisiones

Asunto El despertar de la medicina

Para el autor/a El planteamiento del ensayo €8 interesante por la -4

y el editor/a forma novedosa de referirse a los cambios de la 8
practica médica, sin embargo hace falta mejorar la
relacidén entre los tres enfoques que se infieren,
histérico, socioldégico y tecnoldgicos, aunque
nunca se mencionan abiertamente, traténdose de un
documento de caracter tedrico, la mejora sugerida
permitira que como autor (es) externe(n) su
posicidén ante el andlisis presentado y con ello
fortalecer 1las conclusiones. Por otra parte es -
necesario delimitar de forma mas clara cémo el

Para el editor/a Con base en la clasificacién de documentos de la -
Revista, el documento revisado se presenta como un|
articulo de opinidn acerca de los cambios de la
préctica médica, principalmente después de la
Segunda Guerra Mundial, pero, el autor(es) no
refiere(n) claramente su opinidén. Se ha sugerido
de forma general cémo pueden lograrlo, atendiendo
tanto la articulacidén de enfoques, como la
relacién entre el contexto mundial y la formacidn
del personal de salud en México, leyendo y -
asentando correctamente las citas.

[ Guardar ] [ Cerrar ]

* Indica campo obligatorio q)




Editar comentario Ejemplo de la pantalla

gue le aparece si decide
editar sus comentarios

Asunto El despertar de la medicina

Comentarios * particular la rormacion nacional del personal de R
salud; en el escrito actual se “salta” de un autor
a otro, sin tener en cuenta la posicidén de los
autores, su contexto y actividades principales.
Para conseguir las mejoras sefialadas se recomienda
incorporar referencias relacionadas con
interdisciplina y transdisciplina. Un autor
requerido es Edgar Morin.

En el texto se distinguen lineas textuales de
algunos autores, como son Pedro Lain Entralgo y
Leonardo Viniegra Veldzgquez, en esStos casos se
deben diferenciar las citas. En el caso del primer
autor hasta se omite su referencia, hoja 4,
pérrafo tres, lo expresado fue tomado de
Antropologia médica para clinicos, capitulo 6 El

———— - =Y - -——- e i DD e - YV m-e T e

Estos comentarios se pueden compartir con el autor/a.
(Después de guardarlos, se pueden afadir mas comentarios.)

[ Guardar ] [ Cancelar ]

* Indica campo obligatorio

Cuando la pantalla del formulario se haya cerrado es posible volver a abrirlo

si oprime el boton que aparece a la derecha de la palabraRkevision

Planificacion de revision

Peticion del editor/a 2018-04-19
Su respuesta 2018-04-19
Revision enviada -

Fecha de entrega de revision 2018-05-03

Pasos de revision

1. Notificar al editor/a del envio de si aceptara o no la revision

Respuesta(s) Aceptado(s)
2 Siva arevisar, consulte las directrices para el revisor que aparecen a continuacion

3. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos)
Manuscrito del envio 2443-10190-1-RV.DOCX 2018-04-19
Aschivo(s) complementario(s)

2443-10189-1-SPJPG

4. Haga clic en el icono para escribir (0 pegar) la revision de este envio

Revisior) = |

G

5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a
Archivos subidos Ninguno

[rr——

Bammarij No se ha seleccionado ningun archivo.

GARANTIZAR UNA REVISION ANONIMA

M N




En el paso numero 5 (Pasos de revision), tiene opcidon para subir un archivo que
complemente su evaluacién. Si decide usar este recurso, por favor consultéANTES

la opcién Garantizar una revisiéon andénima y siga las instrucciones
AiGarantizar wuna evalwuaci-n por pares an-ni mabo
carezca de dato alguno que arroje su identidad como revisor, por ejemplo el dato de

quien generd el(los) archivos complementarios de evaluacion:

"Al seguir estas indicaciones, se
asegura de que el documento no
contenga en sus propiedades,
ningun dato que le permita al
lector rastrear y/o detectar quién
fue el autor. "



